_ INSTRUCOES AOS PROPONENTES
PADRAO PARA DISPENSA DE LICITACAO — MODELO 02 (v. 01)
ART. 29, INC. Il DA LEI 13.303/2016 — MATERIAIS

A Companhia de Gas de Santa Catarina - SCGAS, sociedade de economia mista, localizada na
Rua Anténio Luz, 255, Centro Empresarial Hoepcke, Centro, Florianépolis — SC, com CEP:
88010-410 e inscrita no CNPJ 86.864.543/0001-72 e Inscricdo Estadual n® 253.028.655, por
intermédio da Geréncia de Administracdo e Suprimentos, torna publico o presente Processo de
Contratagdo através de Dispensa de Licitagdo, aderente ao limite maximo estabelecido no
Inciso Il do Art. 29 da Lei n° 13.303/2016, relativamente a servicos e compras de valor até R$
68.000,00, conforme deliberacdo do Conselho de Administracdo da SCGAS que autorizou a
atualizacdo dos valores de contratacdo nos termos do § 3° do Art. 29 da Lei n® 13.303/2016, e
conforme as condi¢cbes expostas na presente Instrucdo e seus Anexos, tudo em conformidade
com o Regulamento de Licitacdes e Contratos da SCGAS. Os documentos que instruem o
presente Processo de Contratacdo foram devidamente aprovados pela Geréncia Juridica da
SCGAS por meio do PARECER GEJUR N° 129/2024, de 04/09/2024.

1-0OBJETO

1.1 - O objeto desta Dispensa de Licitacdo esta descrito no Termo de Referéncia e seus
anexos.

1.2 - Quantidade: conforme Termo de Referéncia.

1.3 - CondicBes de pagamento: vide Clausula Quarta da Minuta do Contrato.
1.4 - Reajuste de Precos: vide Termo de Referéncia.

1.5 - Prazo de fornecimento: vide Termo de Referéncia.

1.6 - Local de entrega: vide Termo de Referéncia.

2 — PARTICIPACAO

2.1 - Estara impedida de participar do presente Processo de Contratacdo e de ser contratada
pela SCGAS a empresa que se enquadrar nos requisitos de vedacio previstos na Secéo | -
Dos Impedimentos — Artigo 24, do Regulamento de Licitagdes e Contratos da SCGAS,
disponivel no sitio eletrénico www.scgas.com.br na area de Licitagdes/Suprimentos.

2.1.1 - Estardo impedidas de participar de qualquer fase deste processo as empresas que
estejam constituidas sob a forma de consoércio.

2.2 - A participacdo no presente Processo de Contratacdo implica no conhecimento e
concordancia dos termos do presente processo, e de todas as suas especificacoes e
condi¢bes, assim como, do Regulamento de Licitacdes e Contratos da SCGAS.
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2.3 - Os Proponentes que néo atenderem as condi¢cdes estabelecidas neste instrumento,
incluindo seus Anexos, terdo sua proposta desclassificada.

2.4 - Aos proponentes enquadrados como Microempreendedor Individual (MEI), em funcdo de
adequacdo do tramite de documentos ao calendario tributario, a SCGAS n&o aceitara nenhum
tipo de documento fiscal com data de emissdo entre os dias 25 até 30/31 de cada més. O
Microempreendedor Individual (MEI), devera declarar o presente enquadramento através do
encaminhamento de declarac&o ou registro forma por e-mail a SCGAS.

2.5 - Quando o proponente for Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP),
quando cabivel, serdo adotados os procedimentos estabelecidos pela Lei Complementar n°
123/06.

2.5.1 - O presente processo é exclusivo para a contratacdo de ME (Microempresa) e/ou EPP
(Empresa de Pequeno Porte) de que trata o Artigo 48 da Lei Complementar 123/06. Todavia,
observando os principios da economicidade e eficiéncia administrativa nas contratacées por
Dispensa de Licitagao previstas nos Incisos | e Il do Artigo 29 da Lei 13.303/16, e considerando
a ampla publicidade deste Processo de Contratacdo, o presente processo poderad receber
propostas de empresas que ndo estejam enquadradas como ME/EPP, sendo que, estas serdo
acolhidas no Processo de Contratacédo caso ndo sejam atendidos os requisitos a seguir (Incisos
[l e lll do Artigo 49 da LC 123/06):

2.5.1.1 - Um minimo 3 (trés) propostas de ME/EPP sediadas local ou regionalmente, ou seja,
no Estado de Santa Catarina); e,

2.5.1.2 - O(s) preco(s) proposto(s) pela(s) ME/EPP n&o for(em) vantajoso(s) para a SCGAS, ou
seja, resultar em preco superior ao valor estabelecido como referéncia pela area demandante
do objeto.

3 — PROPOSTA DE PRECOS

3.1 - Para participar do presente processo, 0s Proponentes deverdo encaminhar a proposta de
precos, preferencialmente no modelo disponibilizado na Planilha de Pregos em anexo,
devidamente preenchida de forma legivel e com os dados do Proponente, e preferencialmente
assinada ao final através de certificado digital. Para tanto, serdo aceitas propostas de precos
encaminhados por e-mail nas quais seja possivel identificar o minimo de informacdes exigidas,
a ser enviadas até o dia e horario limite para apresentacdo das propostas. Somente seréo
aceitas as propostas de precos que atendam as exigéncias contidas na Especificacdo Técnica.

3.2 - O Prazo de validade da proposta de precos ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data final para o encaminhamento da proposta de precos e, na sua omissao,
sera considerado 60 (sessenta) dias.
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3.3 - A proposta de precos devera conter preco unitério e total por item, expresso em moeda
corrente nacional, em algarismo, contendo no maximo 2 (duas) casas decimais, incluindo
todas as despesas, tais como: impostos, taxas, seguro, transporte/entrega com frete CIF, e
quaisquer outras que forem devidas relativas ao objeto do presente Processo de Contratacao.

3.4 - A apresentacdo da proposta de precos implicara na plena aceitacdo, por parte do
Proponente, das condicdes estabelecidas nesta Instrucdo e em seus Anexos, e aos termos
constantes no Regulamento de Licitacdes e Contratos da SCGAS.

3.5 - A proposta de precos do Proponente deverd indicar o Estado da Federacdo em que sera
processado o faturamento. Na omissdo, considerar-se-a que o faturamento ocorrera no Estado
da sede do Proponente.

3.5.1 - A SCGAS é contribuinte de ICMS. Nas operacdes interestaduais, independente do
regime tributario do Proponente, sera recolhido pela SCGAS o diferencial de aliquota do
imposto para o Estado de Santa Catarina. A metodologia do calculo para obtencdo do valor
referente ao diferencial de aliquota do imposto, sera adicionado a proposta do Proponente
com sede fora do Estado de Santa Catarina para julgamento das propostas.

3.6 - Para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/06, no caso de
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), o Proponente devera encaminhar
juntamente com a proposta de precos:

a) Certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelo Cartério de Registro Civil de Pessoa
Juridica, comprovando a sua condicao de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP); e,

b) Declaracdo do Proponente, informando que se enquadra como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), podendo se utilizar do modelo disponivel em Anexo.

NOTA 01: A SCGAS observara as determinacdes expedidas pelo Conselho Nacional de
Politica Fazendaria — CONFAZ, no que se refere ao CONVENIO ICMS n° 52/2017, ou outro
que o substituir, que trata sobre as normas gerais a serem aplicadas aos regimes de
SUBSTITUICAO TRIBUTARIA, que altera a sistematica de célculo para o ICMS-ST, relativo
aos objetos destinados a uso, consumo ou ativo imobilizado, adquiridos pela SCGAS.

4 — HABILITACAO

4.1 — A habilitagéo sera verificada apenas do Proponente que apresentar 0 menor preco.

4.1.1 - Serdo aceitos documentos assinados com certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), para

firmar documento eletrénico ou digital, ou assinatura eletrdnica realizada através de plataforma
web fornecidas por empresas credenciadas como Prestador de Servico de Confianca (PSC)
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pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informacao que tem por missdo manter e executar as
politicas da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil). Também, a plataforma
web que sera realizada a assinatura eletrdnica, deverd possuir componentes e servigcos
integrados para tramitacdo de documentos eletrénicos seguros pela internet, em conformidade
com a legislacdo brasileira estabelecida pela Medida Provisoria 2.200-2/2001 e suas
atualizacdes, e de acordo com as normas e politicas estabelecidas pela ICP-Brasil e suas
atualizacoes.

4.1.1.1 - Quando nao for possivel ao Proponente obter a autenticagdo dos documentos de
habilitacdo por Tabelido em meio digital, estes estardo atendidos pela Declaracdo de
Contratacdo, conforme o tdpico sobre a autenticidade de documentos, devendo esta ser
emitida e assinada por representante legal do Proponente, sujeitando-se as sancodes
administrativas, civis e penais cabiveis, em caso de falsa declaracdo, nos termos do Art. 3° §
2° da Lei n°® 13.726/18, de 08/10/2018.

4.1.1.1.1 - Os documentos necessarios a habilitacdo para o presente processo serdo conforme
segue:

a) Prova de situacéo regular para com a Seguridade Social (INSS) (Certiddo Negativa ou
Positiva com efeito de Negativa);

b) Prova de situacéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

c) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

d) Cadastro Nacional Condenacgbes Civeis por ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (CNCC);

e) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

f) Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas (CEPIM) — quanto
pertinente este enquadramento;

g) Declaracédo para Contratacdo: a ser encaminhada de forma digitalizada em formato PDF
através de e-mail, sendo de responsabilidade do Proponente a veracidade das informacdes ali
declaradas. A declaracdo devera preferencialmente conter assinatura através de certificado
digital ou assinatura eletronica.

g.1) Na referida Declaracdo para Contratagdo temos um tdépico especifico sobre a
autenticidade dos documentos apresentados pelo Proponente neste processo, sendo de sua
inteira responsabilidade a conformidade e veracidade de todos os documentos encaminhados.
h) Documento de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) ou Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF), quando pertinente;

i) Contrato social, estatuto social ou outro documento constitutivo, devidamente registrado
no 6érgdo competente; e,

j) Documentos que comprovem os poderes de seus representantes e decreto de autorizacéo
de funcionamento em territorio nacional, para empresas estrangeiras.

[P L]

4.1.2 - Os documentos elencados nas alineas “a” até “" acima ficam dispensados de
apresentacao pelos Proponentes, ficando a cargo da Area de Suprimentos da SCGAS a
obtencao dos referidos documentos nos sites oficiais.
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4.1.3 - Fica estabelecido o prazo de até 03 (trés) dias Uteis a contar da solicitacdo pelo
Analista responséavel para envio dos documentos de habilitacdo acima elencados, além dos
documentos de qualificacdo técnica informados no Termo de Referéncia.

4.1.3.1 - Falhas ou omissfGes sanaveis na documentacdo ou nas propostas poderdo ser
relevadas ou corrigidas, desde que nao contrariem o Regulamento de Licitacdes e Contratos
da SCGAS, a legislacao vigente, e ndo comprometam a lisura do Processo de Contratagao.

4.2 - QUALIFICACAO TECNICA

4.2.1 - O Proponente devera atender os critérios de qualificacdo técnica estabelecidos no
Anexo | - Termo de Referéncia, sob pena de inabilitacdo. A habilitacdo referente a
Qualificacdo Técnica devera ser encaminhada digitalizada e por e-mail juntamente com o0s
documentos de habilitacdo, quando solicitado pela Area de Suprimentos da SCGAS.

5 — CONDICOES GERAIS

5.1 - O Proponente que ndo atender os requisitos de habilitacdo terd sua proposta
desclassificada.

5.1.1 - A SCGAS podera conceder prazo ao Proponente de menor preco, em vistas de
assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa, para regularizagao fiscal (INSS e FGTS),
assim como, para outros documentos, e/ou esclarecer davidas técnicas dos documentos que
devem compor o processo, em atendimento ao primeiro objetivo definido no Caput do art. 31
da Lei n® 13.303/16 (Lei das Estatais).

5.1.2 - A selecdo do Proponente cuja proposta ndo for a de menor preco serd motivada pelo
responsavel da tomada desta decisdo, ou seja, a Area de Suprimentos ou a Area Demandante
da contratacao.

5.2 - O resultado final e os precos apresentados serdao divulgados ao final do processo pela
Area de Suprimentos no site da SCGAS.

5.3 - O Proponente vencedor do presente Processo de Contratacdo sera convocado para
assinatura do instrumento contratual, o qual devera ser assinado com certificado digital
conforme disposto no item 4.1.1 do presente documento.

5.3.1 - O Contrato assinado devera ser devolvido por correio eletrénico em até 10 (dez) dias
Uteis da data do recebimento, juntamente com a Declaracdo conforme modelo anexo, em
atendimento a Lei n® 17.983/2020.

5.3.1.1 - Caso o Proponente ndo disponha de assinatura com certificacdo digital conforme
citado no item 5.3 acima, devera comunicar imediatamente no recebimento do Contrato a
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presente situacdo, para que a SCGAS adote procedimento alternativo, visando a assinatura
fisica no documento pelo Proponente.

5.4 - O Proponente vencedor sera aquele que, tendo cumprido as exigéncias deste documento
e de seus Anexos, oferecer o menor preco conforme o tipo de julgamento (por item, lote e/ou
global).

5.5 - As vistas ao processo de dispensa de licitacdo poderdo ser solicitadas pelo e-mail do
Analista do processo da Area de Suprimentos.

5.6 - O Proponente vencedor do presente Processo de Contratacéo, a partir da assinatura do
Contrato, passara a ser denominado Contratado.

5.6.1 - Poderad ser emitida pelos gestores do Contrato Autorizacdo de Fornecimento de
Material (AFM) ou outro meio de comunicacdo formal que se fizer necessario entre o
Contratado e o Fiscal/Gestor do contrato.

6 — ESCLARECIMENTOS

6.1 - Se o0 Proponente encontrar discrepancias ou omissdes neste documento e em seus
Anexos, ou ainda julgar necessarios quaisquer esclarecimentos adicionais, devera encaminhar
sua solicitacdo para o e-mail do responsavel pelo processo, antes da data limite para
apresentacao da proposta.

7 - PAGAMENTO

7.1 - Os pagamentos devidos por forca do Contrato serdo efetuados pela SCGAS ao
Contratado conforme disposto na Clausula Quarta da Minuta do Contrato.

8 — CANCELAMENTO DO PROCESSO DE CONTRATACAO

8.1 - O presente Processo de Contratacdo podera ser cancelado a qualquer momento, sendo
gue o seu cancelamento ndo acarretara penalizacdo ou direito de indenizagdo ao Proponente
e/ou a SCGAS.

9 — PENALIDADES CONTRATUAIS
9.1 - As penalidades contratuais estdo descritas ha minuta do Contrato em Anexo, assim como

no Regulamento de Licitagdes e Contratos da SCGAS, e serdo conduzidas pelos Gestores do
Contrato.

Documento aprovado e assinado digitalmente pelo Gerente de Administracdo e Suprimentos e Geréncia Juridica

Pagina 6 de 7



_ INSTRUCOES AOS PROPONENTES
PADRAO PARA DISPENSA DE LICITACAO — MODELO 02 (v. 01)
ART. 29, INC. Il DA LEI 13.303/2016 — MATERIAIS

10 — DISPOSICOES FINAIS

10.1 - Ao participar do presente Processo de Contratacdo, as partes firmam que tém
conhecimento das “Leis Anticorrupgao” previstas na legislacdo ou regulamentos aplicaveis,
especialmente nas Leis n°s 8.429/1992 e 12.846/2013, e, comprometem-se a observar e fazer
cumprir no ambito de suas empresas as regras nelas dispostas, buscando evitar o
cometimento, por seus sOcios, acionistas, administradores ou colaboradores, de préaticas ou
procedimentos que se enquadrem nas hipdteses de corrupcdo na sua forma ativa ou passiva.

10.2 - As partes comprometem-se em notificar a Controladoria-Geral do Estado, quando
cabivel, de qualquer irregularidade que tiverem conhecimento no decorrer do Processo de
Contratacdo ou na execucao contratual, relacionadas com a Lei Anticorrupcao, ficando cientes
de que a confirmacdo dos fatos serd causa para o cancelamento do procedimento ou a
rescisdo unilateral do contrato, sem prejuizo da cobranca das perdas e danos, inclusive danos
potenciais, causados a parte inocente além das eventuais multas pactuadas.

10.3 - As partes comprometem-se, também, em exigir de terceiros por ela contratados o
cumprimento das regras anticorrup¢ao previstas na legislacao.

10.4 - As partes se comprometem a atender as diretrizes da Lei n® 13.709 de 2018 (Lei Geral
de Protecédo de Dados), dando o tratamento adequado aos dados pessoais obtidos em razao
deste Contrato, bem como quaisquer outras leis ou normas infralegais relativas a protecéao de
dados pessoais que vierem a ser promulgadas ou entrarem em vigor no curso da vigéncia
deste Contrato.

11 - ANEXOS

11.1 - Anexo | — Termo de Referéncia.

11.2 - Anexo Il — Especificagdo Técnica.

11.3 - Anexo Il — Planilha de Precos Unitarios - PPU.

11.4 - Anexo IV — Declaracdo de Enquadramento como Microempresa (ME) ou Empresa De
Pequeno Porte (EPP).

11.5 - Anexo V — Declaracdo de Enquadramento de Microempreendedor Individual - MEI.
11.6 - Anexo VI — Declaracédo para Contratacao.

11.7 - Anexo VII — Documento em atendimento a Lei n° 17.983/2020.

11.8 - Anexo VIII — Minuta do Contrato.
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