SCGAS

COMPANHIA DE GAS DE SANTA CATARINA

Memorial Descritivo
RELATORIO DA ADMINISTRACAO SCGAS DA 2025

REGULAMENTO DE INSTALACOES PREDIAIS (RIP) DA SCGAS

MANUAL DE GESTAO DE CRISES DA SCGAS

1. SERVICO

Servico de diagramacao, revisao linguagem textual, revisao ortografica e
gramatical, editoracao e entrega do arquivo em versao digital do Relatério da
Administracdo da SCGAS 2025, Regulamento de Instalacoes Prediais (RIP), da

SCGAS, e também do Manual de Gestio de Crises da SCGAS,

. DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Servico de diagramacao, editoracao, revisao dos textos (amenizar a linguagem
técnica e dar mais fluidez de leitura, além de uniformizar termos, texto e
linguagem), revisao ortografica e gramatical, criacao de graficos e tabelas,
insercao de imagens relacionadas ao conteudo do Relatério da Administracao
da SCGAS 2025, Regulamento de Instalacbes Prediais (RIP), da SCGAS, e

também do Manual de Gestdo de Crises da SCGAS.

Em relacao arevisao textual, esta devera ser uma revisao técnica com foco na
harmonizacao de linguagem e padronizacao do estilo textual do Relatério da
Administracdo da SCGAS 2025, Regulamento de Instalacdes Prediais (RIP), da

SCGAS, e também do Manual de Gestao de Crises da SCGAS, considerando que

estes foram elaborados de forma colaborativa por multiplos autores. O objetivo

principal &€ conferir aos textos uma unidade estilistica e de tom, garantindo que
as redacoes finais sejam coesas, fluidas e apresentem uma voz unica cada
uma, como se tivessem sido integralmentes produzidas por um Gnico autor.

Ressalto que nao se deseja a alteracao de conteldo, ideias ou mensagens
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originais, mas sim a uniformizacao da forma textual, respeitando as

informacoes e a estrutura dos materiais.
Os arquivos originais serao entregues nos formatos Word (.DOC) e Excel. { (.xls)
com todo contelido necessario para a editoracao eletrénica dos dois documentos

e seus respectivos anexos.

O Relatério da Administracdo da SCGAS ano 2025, como arquivo esta no formato

A4, com cerca de 100 paginas em formato A4 (arquivo .doc - Microsoft Word),
assim divididos: Relatorio da Administracao e Demonstragcoes Financeiras. Os
arquivos entregues em arquivo.xls serao as fontes das tabelas que jairao inseridas

no arquivo.doc.

O Regulamento de Instalacdes Prediais (RIP) da SCGAS como arquivo esta no

formato A4, com cerca de 70 paginas em formato A4 (arquivo .doc - Microsoft
Word). Os arquivos entregues em arquivo.xls serao as fontes das tabelas que ja

irao inseridas no arquivo.doc.

O Manual de Gestao de Crises da SCGAS como arquivo esta no formato A4, com

cerca de 80 paginas em formato A4 (arquivo .doc - Microsoft Word). Os arquivos
entregues em arquivo.xls serao as fontes das tabelas que ja irao inseridas no

arquivo.doc.

Layout, formato, tipologia, cores, ilustracoes, numero de paginas, imagens e
demais elementos integrantes dos documentos sao de livre criacao da contratada,
de acordo com as caracteristicas da empresa e sob a supervisao da area de design,
gue devera apresentar um ou mais modelos para aprovacao. E necessario, nesse

sentido, se apoiar nas cores utilizadas pela SCGAS em suas redes sociais e site.

Também compete ao contratado revisao dos textos, com as devidas revisoes
ortograficas e gramaticais necessarias, para dar conotacao mais natural para a

linguagem dos: Relatério da Administracdo da SCGAS 2025, Regulamento de
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Instalacoes Prediais (RIP) da SCGAS, e também do Manual de Gestao de Crises da

SCGAS e uniformidade, principalmente na primeira parte dos materiais. Além
disso, cabe deixar os documentos mais visuais, transformando partes numéricas

de texto em infograficos, topicos e/ou graficos. No caso do Relatdrio de

Administracao, nas Demonstracoes Financeiras, a linguagem permanece

inalterada, pois trata-se da parte técnica do relatorio.

As imagens (fotos e figuras) utilizadas nao poderao ter custo ao contratante e

devem ser livres para uso, sem restricoes de Copyright ou Direitos Autorais.

Algumas imagens, que ja estao nos documentos entregues pela SCGAS, poderao

ser utilizadas sem problemas, pois sao de uso da Companhia.

Os arquivos finais, de cada um dos dois documentos, deverao ser entregues pela
contratada em Portable Document Format ((PDF) em versoes para impressao,

para e-mail e postagem no webiste; bem como também em formato Word (.doc).

Os modelos finais devem ser entregues com a antecedéncia para possiveis

alteracoes, dentro do prazo contratual, limitadas a seis revisoes.

ATRIBUTOS TECNICOS

Os trés arquivos serdo entregues pela SCGAS para a empresa Contratada em
formato Word (.DOC), tamanho A4, com cerca de 100 paginas um, 70 paginas o
outro, e 80 paginas o ultimo, contendo textos, fotos, graficos, tabelas e outros

elementos.

Os trés arquivos finais deverao ser entregues pela contratada em Portable
Document Format ((PDF) em versoes para impressao e para e-mail, bem como
também em formato Word (.doc), nao havendo limitacao de quantidade de paginas

e também disponibilizado arquivo aberto, seja ele em .ai, indesign, ou outra
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extensao, e todas as imagens utilizadas no documento, via link em

armazenamento on line (Google Drive, One Drive, etc), ou pasta zipada.

3. PERIODO DO CONTRATO

O prazo total de vigéncia do contrato sera de um ano a contar da data de emissao
e assinatura do documento de contratacao. Dentro do prazo total do contrato, o

prazo para a conclusao dos servicos para o Relatério da Administracao da SCGAS

2025 sera de até 45 (quarenta e cinco) dias, apos o encaminhamento dos arquivos
finais pela SCGAS. Os demais documentos s serem trabalhados podem ter prazos
maiores desde que a entrega final nao seja superior a 60 dias do prazo final do
contrato. O pagamento se dara de forma global apos a entrega dos trés materiais

finalizados e aprovados pela SCGAS, mediante apresentacao de Nota Fiscal.

Floriandpolis/SC, 03 de dezembro de 2025.
ADRIANA DA SILVA S s "

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Certificado Digital PF

RA M O S :83 3 8 2 09 79 A3, ou=Videoconferencia, ou=18530917000163,

ou=AC SyngularlD Multipla, cn=ADRIANA DA
1 5 SILVA RAMOS:83382097915
Dados: 2025.12.03 18:44:59 -03'00"

Adriana da Silva Ramos

Geréncia de Marketing e Comunicacao
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