€) SCGAS

COMPANHIA DE GAS DE SANTA CATARINA

COTAGAO DE PREGOS N° 66/26

INSTRUGOES AOS PROPONENTES
(DL)

A Companhia de Gas de Santa Catarina - SCGAS, sociedade de economia mista,
localizada na Rua Anténio Luz, 255, Centro Empresarial Hoepcke, Centro, Floriandpolis —
SC, com CEP: 88010-410 e inscrita no CNPJ 86.864.543/0001-72 e Inscrigao Estadual
n° 253.028.655, por intermédio da Area de Suprimentos, torna publico que realizara a
presente Cotagao de Pregos acima numerada, aderente ao limite maximo estabelecido no
Inciso | - para obras e servigos de engenharia de valor até R$ 136.000,00, ou Inciso Il -
para outros servigcos e compras de valor até R$ 68.000,00, do Artigo 29 da Lei 13.303/16,
e conforme as condigbes expostas na presente Instrucdo e seus Anexos, tudo em
conformidade com o Regulamento de Licitagdes e Contratos da SCGAS.

1-OBJETO

1.1 - Servigos de Mailing para envio de releases e notas para a Imprensa através de
sistema de acesso remoto conforme referenciado na Planilha de Cotacao de Precos e
demais documentos Anexos.

2 - PARTICIPAGAO

2.1 - Estara impedida de participar da presente Cotagdo de Precos e de ser contratada
pela SCGAS a empresa que se enquadrar nos requisitos de vedagdo previstos na Segao
| - Dos Impedimentos — Artigo 24, concomitantemente com o Artigo 38 (quando referente
a obras e servicos de engenharia) do Regulamento de Licitacdes e Contratos da SCGAS,
disponivel no sitio eletrdnico www.scgas.com.br na area de Licitacdes/Suprimentos.

2.1.1 - Estarado impedidas de participar de qualquer fase deste processo as empresas que
estejam constituidas sob a forma de consércio.

2.2 - A participacdo na presente Cotacdo de Precos implica no conhecimento e
concordancia dos termos do presente processo, e de todas as suas especificacoes e
condigdes, assim como, do Regulamento de Licitagbes e Contratos da SCGAS.

2.3 - Os Proponentes que nao atenderem as condi¢des estabelecidas neste instrumento,
incluindo seus Anexos, estardo impedidos de participar das fases subsequentes da
Cotacéao de Precos.

2.4 — Aos proponentes enquadrados como Microempreendedor Individual (MEI), em
funcdo de adequacdo do tramite de documentos ao calendario tributario, a SCGAS no
aceitara nenhum tipo de documento fiscal com data de emisséao entre os dias 25 até 30/31
de cada més. O Microempreendedor Individual (MEI), devera declarar o presente
enquadramento através do encaminhamento de declaragao ou registro forma por e-mail
a SCGAS.
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2.4.1 - Aos proponentes qualificados como MEI nas atividades referidas no Artigo 18-B, §
1° da LC 123/06, ou seja: hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria e de
manutencdo e reparo de veiculos, sera efetuada a equalizacdo das propostas dos
proponentes qualificados como MEI — Microempreendedor Individual, com acréscimo de
20% (vinte por cento) nas propostas de pregos, referente a necessidade de recolhimento
pela SCGAS, da cota patronal da contribuigdo previdenciaria.

2.5 - Quando o Licitante for Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP),
quando cabivel, serdao adotados os procedimentos estabelecidos pela Lei Complementar
n°® 123/06.

2.5.1 - O presente processo é de carater inicial exclusivo para a contratacdo de ME
(Microempresa) e/ou EPP (Empresa de Pequeno Porte) de que trata o Artigo 48, Inciso IV
da Lei Complementar 123/06. Todavia, em face da necessidade de celeridade nas
contratagdes por Dispensa de Licitagdo previstas nos Incisos | e Il do Artigo 29 da Lei
13.303/16, e dos valores reduzidos, e dos principios da economicidade e eficiéncia
administrativa, observando ainda o historico do numero infimo de ME/EPP que atendem
a expressiva gama de objetos especificos para a SCGAS, e a ampla publicidade desta
Cotacao de Precos; o presente processo podera receber propostas de empresas que nao
estejam no regime de ME/EPP, sendo que, estas serao acolhidas no processo de cotacao,
caso nao sejam atendidos os requisitos a seguir (Incisos Il e Il do Artigo 49 da LC 123/06):

2.5.1.1 - Um minimo 3 (trés) propostas de ME/EPP sediadas local ou regionalmente
(ou seja, em sua maior amplitude, considerado o Estado de Santa Catarina); e,

2.5.1.2 - O(s) prego(s) proposto(s) pela(s) ME/EPP nao for(em) vantajoso(s) para a
SCGAS, ou seja, resultar em prego superior ao valor estabelecido como referéncia
pela area demandante do objeto.

3 - PROPOSTA DE PRECOS

3.1 - Para participar do presente processo, os Proponentes deverao encaminhar a
proposta de precos, preferencialmente no modelo disponibilizado na Planilha de Cotacéo
de Precos da SCGAS, devidamente preenchida com os seus precos de forma legivel e
com os dados do Proponente, e preferencialmente assinado ao final através de certificado
digital, para tanto, serdo aceitos propostas de pregos encaminhados por e-mail (e sem
assinatura digital) de forma resumida nas quais seja possivel identificar o minimo de
informacgdes exigidas, os quais devem ser enviados especificamente para o e-mail
tirza.pereira@scgas.com.br até o dia, e horario (se houver), disponivel na planilha de
Cotacéo de Precos. E de responsabilidade total dos Proponentes encaminharem apenas
propostas de pregos que atendam as exigéncias contidas nas especificagdes do objeto a
ser selecionado.

3.1.1 - Seré&o aceitas as propostas de pregos encaminhadas anteriormente a abertura da
Cotacdo de Precos pela Area Requerente da SCGAS ao presente objeto,
concomitantemente com a Requisicado de Compra/Manifestacdo da Necessidade.
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3.2 — O Prazo de validade da proposta de precos nao podera ser inferior a 60
(sessenta) dias, a contar da data final para o encaminhamento da proposta de precgos e
na sua omissao sera considerado 60 (trinta) dias.

3.3 — A proposta de pregos devera conter prego unitario e total por item, expresso em
moeda corrente nacional, em algarismo, contendo no maximo 2 (duas) casas decimais,
incluindo todas as despesas tais como: impostos, taxas, seguro, transporte/entrega com
frete CIF, e quaisquer outras que forem devidas relativas ao objeto da presente Cotacgao
de Precos.

3.4 - A apresentagao da proposta de precos implicara na plena aceitagao, por parte do
Proponente, das condicdes estabelecidas nesta Instrugdo ao Proponente e de seus
Anexos, e aos termos constantes no Regulamento de Licitagbes e Contratos da SCGAS.

3.5 - A proposta de precos do Proponente devera indicar o Estado da Federagdo em que
sera processado o faturamento. Na omissao, considerar-se-a que o faturamento ocorrera
no Estado da sede do Proponente.

3.5.1 - A SCGAS ¢ contribuinte de ICMS. Nas operacdes interestaduais, independente
do regime tributario do Proponente, sera recolhido pela SCGAS o diferencial de aliquota
do imposto para o Estado de Santa Catarina. A metodologia do calculo para obten¢do do
valor referente ao diferencial de aliquota do imposto, sera adicionado a proposta do
Proponente com sede fora do Estado de Santa Catarina para julgamento das propostas.

3.6 — Para usufruir dos beneficios previstos na Lei Complementar n® 123/06, no caso de
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), o Proponente devera
encaminhar juntamente com a proposta de pregos:

a) Certidao expedida pela Junta Comercial ou pelo Cartério de Registro Civil de Pessoa
Juridica, comprovando a sua condi¢cdo de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP); ou,

b) Declaragdo e/ou Registro do Proponente, informando que se enquadra como
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), podendo se utilizar do modelo
disponivel em Anexo.

NOTA 01: A SCGAS observara as determinagdes expedidas pelo Conselho Nacional de
Politica Fazendaria — CONFAZ, no que se refere ao CONVENIO ICMS n° 52/2017, ou
outro que o substituir, que trata sobre as normas gerais a serem aplicadas aos regimes
de SUBSTITUICAO TRIBUTARIA, que altera a sistematica de calculo para o ICMS-ST,
relativo aos objetos destinados a uso, consumo ou ativo imobilizado, adquiridos pela
SCGAS.

4 — HABILITAGAO

4.1 — A habilitagao sera verificada apenas do Proponente que apresentar o menor prego,
e a Area de Suprimentos da SCGAS providenciara a emissédo (quando disponivel na
internet) das certiddes abaixo (letras “a” e “b”), além das consultas aos sitios eletrbnicos
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do CEIS (letra “c”), CNCC (letra “d”), CNEP (letra “e”) e do CEPIM (letra “f”), assim como,
verificara se o Proponente ja disponibilizou a Declaragao para Contratagcédo, sendo que,
na sua auséncia concedera prazo formal para o encaminhamento desta Declaracao.

4.1.1 — Além dos documentos referenciados acima, o Proponente habilitado e de menor
preco, devera inicialmente encaminhar para a SCGAS os documentos constantes das
letras “h”, “i” e “j” citados abaixo, digitalizados e por e-mail, para atendimento ao processo
e preenchimento da minuta contratual, e apés convocado para assinatura do Contrato, e
no mesmo prazo deste, encaminhar a documentacgdo exigida para a habilitagéo, e as
quais nao forem obtidas pela internet, deverao ser apresentadas em cépia autenticada

por Tabelido, em meio digital, e encaminhada exclusivamente por e-mail.

4.1.1.1 - Serédo aceitos documentos assinados com certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil), para firmar documento eletrénico ou digital, ou assinatura eletrénica
realizada através de plataforma web fornecidas por empresas credenciadas como
Prestador de Servico de Confianga (PSC) pelo Instituto Nacional de Tecnologia da
Informagao que tem por missdo manter e executar as politicas da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil). Também, a plataforma web que sera realizada a
assinatura eletrénica, devera possuir componentes e servigos integrados para tramitacao
de documentos eletrénicos seguros pela internet, em conformidade com a legislagao
brasileira estabelecida pela Medida Provisoria 2.200-2/2001 e suas atualizagdes, e de
acordo com as normas e politicas estabelecidas pela ICP-Brasil e suas atualizacoes.

4.1.1.2 - Quando nao for possivel ao Proponente obter a autenticacdo dos documentos
de habilitacdo por Tabelido em meio digital, estes estardo atendidos pela Declaragao de
Contratacao, conforme o topico sobre a autenticidade de documentos, devendo a mesma
ser emitida e assinada por representante legal do Proponente, sujeitando-se as sangdes
administrativas, civis e penais cabiveis, em caso de falsa declaragdo, nos termos do Art.
3°§ 2°da Lein®13.726/18, de 08/10/2018.

A seguir os documentos necessarios para o presente processo:

a) Prova de situagao regular para com a Seguridade Social (INSS);

b) Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

c) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

d) Cadastro Nacional Condenagbes Civeis por ato de Improbidade Administrativa e
Inexigibilidade (CNCC);

e) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

f) Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas (CEPIM) — quanto
pertinente este enquadramento; e,

g) Declaragdo para Contratagdo: a presente declaragdo devera ser encaminhada de
forma digitalizada em formato PDF através de e-mail, sendo de responsabilidade do
Proponente a veracidade das informacgdes ali declaradas. A presente declaracao devera
preferencialmente conter assinatura através de certificado digital ou assinatura eletrénica.
g.1) Na presente Declaragcdo para Contratacdo temos um topico especifico sobre a
autenticidade dos documentos apresentados pelo Proponente neste processo, a qual visa
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atender a conformidade e veracidade de todos os documentos encaminhados pelo
Proponente, sendo de inteira responsabilidade do mesmo.

h) Documento de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) ou
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), quando pertinente;

i) Contrato social, estatuto social ou outro documento constitutivo, devidamente
registrado no érgao competente; e,

j) Documentos que comprovem os poderes de seus representantes e decreto de
autorizacao de funcionamento em territério nacional, para empresas estrangeiras.

NOTA 02: Quando o objeto contemplar a terceirizacdo de servigos, com dedicagao
exclusiva de mao de obra, devera compor o processo a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

NOTA: Nao serao aceitos Atestados de Capacidade Técnica emitidos pelo préprio
Licitante, empresas subcontratadas, filiais ou acionistas do Licitante.

NOTA 03: A SCGAS podera conceder prazo ao proponente de menor preco, em vistas de
assegurar a selecao da proposta mais vantajosa, para regularizagao da regularidade fiscal
(INSS e FGTS), assim como, para outros documentos, e/ou esclarecer duvidas técnicas
dos documentos que devem compor o processo, em atendimento ao primeiro objetivo
definido no Caput do art. 31 da Lei n® 13.303/16 (Lei das Estatais).

5 — CONDIGCOES GERAIS

5.1 — As propostas de precos encaminhadas serdo avaliadas inicialmente pela Area de
Suprimentos a qual ira classifica-las em ordem crescente e depois de identificada a
proposta de menor preco e estando ela dentro dos limites legais e aceitaveis, ira verificar
a regularidade fiscal e realizar as demais consultas necessarias, além de solicitar ao
Proponente, caso este n&o tenha previamente encaminhado junto a proposta de precos,
a Declaracao para contratagao, conforme modelo disponivel em Anexo.

5.1.1 — Em sendo atendido as condigdes expostas no item 5.1 o processo sera
encaminhado a area demandante para verificar se o Proponente vencedor atende os
requisitos de qualificagao técnica, quando exigidos.

5.1.2 - A selecéo da empresa (Proponente) cuja proposta n&o for a de menor prego sera
justificada pelo responsavel da tomada desta decis&o, ou seja, a Area de Suprimentos ou
a Area Demandante da contratacao.

5.1.3 — O resultado final e os pregos apresentados serdo divulgados ao final do processo
pela Area de Suprimentos aos Proponentes que encaminharam propostas de precos
através de e-mail.

5.2 - O contrato ap6s assinado em 2 (vias), sendo uma encaminhada posteriormente pela
SCGAS ao Contratado e uma outra via arquivada na SCGAS.

5.3 - O Proponente selecionado para o objeto da presente Cotacdo Precgos, sera
convocado para assinatura do instrumento contratual, o qual devera ser assinado com
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certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), para firmar documento eletrénico ou digital, ou
assinatura eletronica realizada através de plataforma web fornecidas por empresas
credenciadas como Prestador de Servico de Confianga (PSC) pelo Instituto Nacional de
Tecnologia da Informagdo que tem por missdao manter e executar as politicas da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil). Também, a plataforma web que
sera realizada a assinatura eletrénica, devera possuir componentes e servigos integrados
para tramitacdo de documentos eletrénicos seguros pela internet, em conformidade com
a legislacdo brasileira estabelecida pela Medida Provisoria 2.200-2/2001 e suas
atualizagoes, e de acordo com as normas e politicas estabelecidas pela ICP-Brasil e suas
atualizagoes.

5.3.1 — Apéds assinatura do Contratado o mesmo devera ser devolvido por correio
eletrénico em até 10 (dez) dias uteis da data do recebimento. Caso o Proponente nao
disponha de assinatura conforme citado no presente item, 0 mesmo devera comunicar
imediatamente no recebimento do Contrato a presente situacdo, para que a SCGAS
adote procedimento alternativo, visando a assinatura fisica no documento pelo
Proponente

5.3.2 — Na assinatura do Contrato, e caso ainda n&do o tenha atendido, o Proponente
devera encaminhar a proposta de precos devidamente assinada pelo representante legal
do Proponente.

5.4 - Entre os Proponentes habilitados na dispensa de licitagdo, o vencedor sera aquele
que, tendo cumprido as exigéncias deste documento e de seus Anexos, oferecer o menor
preco conforme o tipo de julgamento definido na Coleta de Pregos (por item, lote e/ou
global).

5.5 - No julgamento das propostas serao desclassificadas aquelas que nao estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste documento e de seus Anexos.

5.6 - As vistas ao processo de dispensa de licitacdo poderao ser solicitadas pelo e-mail
do Analista do processo da Area de Suprimentos, conforme identificado no item 3.1, e
somente serdo concedidas mediante prévio agendamento ou serdo atendidas com
encaminhamento por e-mail, quando observados os limites maximos dos arquivos para
encaminhamento/recebimento por e-mail conforme politica da SCGAS.

5.7 - O Proponente vencedor, que teve o objeto da dispensa de licitagdo conferido ao
mesmo, passara a ser denominado Contratado. Além do envio do Contrato, poderao ser
emitidos pelos gestores do Contrato, Autorizagao de Fornecimento (AF) e/ou Autorizagao
de Servigo (AS), ou outro meio de comunicacgéo formal que se fizer necessaria entre o
Contratado e o Fiscal/Gestor do contrato.

6 —- ESCLARECIMENTOS

6.1 - Se 0 Proponente encontrar discrepancias ou omissdes neste documento e em seus
Anexos, ou ainda julgar necessarios quaisquer esclarecimentos adicionais, devera
encaminhar, em tempo habil, pelo e-mail do responsavel pelo processo, conforme
identificado no item 3.1.
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7 - PAGAMENTO

7.1 — A SCGAS concretiza seus pagamentos por transferéncia bancaria para crédito na
conta da pessoa juridica/fornecedor vinculada ao CNPJ informado no Contrato, ou atraves
de boleto observando sempre os dias previstos para pagamento pela SCGAS.

7.2 - O fornecedor devera indicar, obrigatoriamente, nas respectivas Notas Fiscais, o
numero do Contrato, a que se refere.

7.3 - Os pagamentos devidos serédo efetuados dentro dos prazos e condigdes indicados
no quadro abaixo. Observando que a SCGAS realiza seus pagamentos em duas datas
definidas no més, conforme o quadro a seguir:

PROTOCOLO NA SCGAS_ - Contabilidade PAGAMENTO
(Entre os Dias)
19 — 03 11(%)
04 —18 26(%)

Obs:

1) (*) Caso nao seja dia util, sera pago no primeiro dia util subsequente.

2) Para o Microempreendedor Individual (MEI), Pessoa Fisica e Autbnomos, em fungédo de
adequacao do tramite de documentos ao calendario tributario, a SCGAS nao aceitara nenhum tipo
de documento fiscal com data de emisséo entre os dias 25 até 30/31 de cada més.

7.4 - Quando houver emissao de Nota Fiscal Eletrénica (NF-e): copia em papel do DANFE
deve acompanhar a mercadoria/produto na entrega; encaminhar a copia do DANFE em
PDF para o endereco eletrdnico da pessoa responsavel pela Fiscalizagao do Contrato.
Além do DANFE é imprescindivel encaminhar o arquivo XML da NF-e para o e-mail:
nfe@scgas.com.br (o e-mail nfe@scgas.com.br é exclusivamente repositorio de arquivos
XML da NF-e. Qualquer outro tipo de mensagem nao sera lida).

7.5 - Deverao ser emitidas, separadamente, notas fiscais de servigos e de materiais e de
eventuais reajustes.

7.6 — O proponente devera observar as condi¢gdes do sistema bancario, observando que,
0s pagamentos so incidem para as contas bancarias que estejam vinculadas ao mesmo
CNPJ do Fornecedor e no qual o contrato entre as partes esteja firmado, ou no caso de
Proponentes Pessoas Fisicas a mesma situagao de vinculagcao entre o CPF contratado e
o CPF da conta bancaria.

8 - CANCELAMENTO DA COTAGAO DE PRECOS

8.1 — A presente Cotacao de Precos podera ser cancelada a qualquer momento, desde
que devidamente justificado no processo, inclusive se verificados erros ou
inconsisténcias, sendo que, o cancelamento da Cotacdo de Precos nao acarretara
penalizacdo ao Fornecedor e/ou a SCGAS.
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9 - PENALIDADES CONTRATUAIS

9.1 — As penalidades contratuais estao descritas na minuta do futuro Contrato em Anexo,
assim como, no Regulamento de Licitacdes e Contratos da SCGAS e serdo conduzidas
pelos Gestores do Contrato.

10 — DISPOSIGCOES FINAIS

10.1 — Ao participar do presente processo, as partes firmam que tém conhecimento das
“Leis Anticorrupgao” previstas na legislagdo ou regulamentos aplicaveis, especialmente
nas Leis n°s 8.429/1992 e 12.846/2013, e, comprometem-se a observar e fazer cumprir
no ambito de suas empresas as regras nelas dispostas, buscando evitar o cometimento,
por seus socios, acionistas, administradores ou colaboradores, de praticas ou
procedimentos que se enquadrem nas hipéteses de corrupcédo na sua forma ativa ou

passiva.

10.2 — As partes comprometem-se em notificar a Controladoria-Geral do Estado, quando
cabivel, de qualquer irregularidade que tiverem conhecimento durante a execugéo de
eventual contrato desta Cotacdo de Precos, relacionadas com a Lei Anticorrupgéo,
ficando cientes de que a confirmacao dos fatos sera causa para a rescisao unilateral do
contrato, sem prejuizo da cobranga das perdas e danos, inclusive danos potenciais,
causados a parte inocente além das eventuais multas pactuadas.

10.3 — As partes comprometem-se, também, em exigir de terceiros por ela contratados o
cumprimento das regras anticorrupgao previstas na legislagao.

11 — ANEXOS

11.1 - Anexo | — Memorial Descritivo.

11.2 - Anexo Il - Planilha de Cotacao de Precos.

11.3 - Anexo lll - Declaragdo de Enquadramento (ME) como Microempresa ou Empresa
De Pequeno Porte (EPP).

11.4 - Anexo IV — Declaragao de Enquadramento de Microempreendedor Individual -
MEI.

11.5 - Anexo V — Declaragao para Contratagao.

11.6 — Anexo VI — Minuta do Contrato.
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